
配分金受け取り

（１３）

就業者に振り込み → 毎月15日支払

（１２） センター事務局へ支払 → 入金確認

（１１） 請求書受理 ← 請求書発送

（１０） 報告書の受取・確認 ← 就業報告書の提出

（９）
作業完了時または

毎月締日に
報告書類の確認

← ← ← 契約に基づく就業

（８） 契約書締結 ⇔ 契約書締結

（７） 就業開始日決定 → 登録会員へ連絡 → 就業開始準備

（６） 受入準備 ← 発注者へ連絡 ← 就業の意思表示

（５） 現地案内 ← 会員紹介連絡（下見等） ← 就業希望

（４） 正式発注依頼 → 就業希望者募集 ⇔ 確認・相談

←

（３） 金額等確認 ← 御見積書等の提出

→

下見・諸条件打合せ

（２）

　（受注形式（請負 / 派遣 / 直接雇用）を決定）

受注可否を判断

受注から契約・就業・請求・支払までの流れ

流れ 発注者　様

シルバー人材センター

センター事務局 登録会員

（１） 仕事のご依頼


